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L.

Postanowienia ogdlne

1.1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

1.2.

w siedzibie ADO - Przedsiebiorstwo Ustug Budowlanych LES Pawef Le$ Zydowo 88a,
76-012 Zydowo-Koszalin ul. Dzierzecinska 56 - (zwany dalej P.U.B. LES), miejsca
instalacji kamer systemu na terenie P.U.B. LES, reguly rejestracji i zapisu
informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Monitoring wizyjny w P.U.B. LES stanowi wfasno$¢ Pana Pawta Lesia - P.U.B.
LES, ktdéry jest jednoczeénie administratorem danych osobowych (ADO)
W rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej czesci
RODO).

1.3. Celem monitoringu jest:

1.4.

1) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu (ze
szczegblnym uwzglednieniem pracownikdéw, gosci - kontrahentéw oraz oséb
przebywajgcych na terenie obiektu) poprzez ograniczenie zachowan
niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu o0sob
przebywajgcych w obiekcie i jego bezposrednim sgsiedztwie,

2) zapewnienie oraz zwiekszenie ochrony mienia P.U.B. LES oraz ustalanie
ewentualnych sprawcow czyndw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze

itp.),
3) ograniczanie dostepu do obiektu oséb uprawnionych i niepozgdanych,

4) zwiekszenie bezpieczenistwa informacji prawnie chronionych,
5) ochrona przeciwpozarowa obiektu,
6) ochrona informacji niejawnych.

Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w P.U.B. LES jest
wskazana w art. 22 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz. U.
2020 poz. 1320) oraz Ustawy o Ochronie Informacji Niejawnych (tj. Dz. U.
2019 poz. 742)
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1.5. Zasady przetwarzania danych osobowych w P.U.B. LES, w tym danych
osobowych zebranych przez system monitoringu wizyjnego, reguluje ,Polityka
bezpieczenstwa informacji w tym danych osobowych” wprowadzona
zarzadzeniem ADO P.U.B. LES.
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IL.

Informacje ogolne o systemie monitoringu wizyjnego
w Urzedzie

2.1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie

systemu monitoringu w P.U.B. LES jest informatyk — ASI (firma zewnetrzna)

ktory ma dostep do:

1)
2)
3)

bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
urzgdzenia rejestrujacego,
zapisow z kamer.

2.2. Dopuszcza sie aby zadania wskazane w pkt. 2.1 byty realizowane przez inne

osoby lub firmy wskazane przez osobe reprezentujgcg administratora danych.

2.3. W przypadku zlecenia zadan wskazanych w pkt. 2.1 firmie zewnetrznej nalezy

zawrze¢ umowe powierzenia danych osobowych zgodna ze wzorem wskazanym

w ,,Polityce bezpieczenstwa informacji w tym danych osobowych”

2.4. Infrastruktura P.U.B. LES, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym to:

a)
b)
c)

d)
e)

wejscie do siedziby P.U.B. LES;

ciggi komunikacyjne w P.U.B. LES;

teren bezposrednio przylegly do budynku w lokalizacji P.U.B. LES (parking,
droga, chodnik);

teren lokalizacji firmy;

magazyn;

2.5. System monitoringu wizyjnego w P.U.B. LES sktada sie z:

a)

b)
c)

kamer, ktorych lokalizacja okreslona jest w zatgczniku nr 1, rejestrujgcych
zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku P.U.B. LES w kolorze
i rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje osdb;

urzadzen rejestrujacych obraz;

urzadzen peryferyjnych umozliwiajgcych podglad oraz kopiowanie zdarzen.

2.6. System monitoringu wizyjnego P.U.B. LES moze byé w miare koniecznoéci

rozbudowywany i udoskonalany.

2.7. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2.8. Rejestracji i zapisaniu na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.

Strona 6z 21




Przedsiebiorstwo Ustug Budowlanych LES
Pawet Les Zydowo 88a, 76-012 Zydowo

y 4
L Es Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

PRZEDSIEBIORSTWO USLUG BUDOWLANYCH

Wersja dokumentu | 1.0 | Data opracowania | 15.01.2021

2.9. Nagrania z monitoringu przetwarza sie na nos$niku danych w urzadzeniu
rejestrujgcym przez okres maksymalnie 3 miesiecy.

2.10. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.

2.11.Okres wskazany w pkt. 2.7 moze by¢ przedtuzony jedynie na podstawie
odrebnych przepiséw prawa.

2.12.Zastosowane S$rodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu danych
osobowych zawartych w nagraniach monitoringu wizyjnego s3 tozsame ze
srodkami wskazanymi w Polityce bezpieczenstwa informacji w tym danych
osobowych P.U.B. LES.
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III. Obowiazek informacyjny

3.1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z wielkoscig dostosowang do miejsca lokalizacji. Tabliczka winna
by¢ widoczna i czytelna. Przyktadowe tabliczki zawiera zatgcznik nr 2.

3.2. Poza oznakowaniem o ktérym mowi sie w pkt. 3.1 nalezy dokonaé¢ rédwniez
obowigzku informacyjnego stosownie do art. 13 RODO.

3.3. Obowigzek informacyjny o ktérym mowa w pkt. 3.2 winien by¢ dokonany
w widocznym miejscu dostepnym dla wszystkich os6b mogacych przebywac
w strefie monitoringu np. przy wejsciu gtdwnym do budynku, tablicy ogtoszen
przed budynkiem i wewnatrz budynku, w miejscu obstugi interesantow, stronie
internetowej itp.)

3.4. Wzér tablicy dokonujgcej obowigzek informacyjny stanowi zatacznik nr 3.
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IV. Udostepnianie danych z systemu monitoringu wizyjnego

4.1. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub
organow uprawnionych do otrzymania kopi zapisu z nagrania, w szczegdlnosci,
gdy nagranie zwigzane jest z naruszeniem bezpieczenstwa osob i mienia okres
przechowywania danych, o ktérym mowa w pkt. 2.7, moze ulec wydtuzeniu o czas
niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie
zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.

4.2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdci¢ sie z pisemnym wnioskiem do ADO z
prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu
ich przechowywania.

4.3. Whniosek, o ktorym mowa w pkt. 4.2, nalezy ztozy¢ w terminie do 10 dni liczac
od dnia, w ktérym zdarzenie mogto mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ doktadng
date, przyblizony czas oraz miejsce zdarzenia. W przypadku ztozenia wniosku po
wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych danych nie bedzie mozliwosci
odnalezienia wtasciwego nagrania.

4.4. Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na
podstawie wniosku sporzadza kopie nagrania za okres, ktérego dotyczy wniosek
osoby zainteresowanej.

4.5. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzgdzonym na wniosek osoby zainteresowanej, wzor rejestru stanowi zatgcznik
nr4.

4.6. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku o ktérym mowa w pkt. 4.2
zostaje zabezpieczona na okres nie diuzszy niz 4 miesigce od chwili nagrania i
moze by¢ udostepniona jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie
przepisOw prawa, na zasadach okreslonych w pkt. 4.7. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie wskazanym powyzej podlega
zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje sie w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego, o ktdrym mowa w pkt. 4.6.

4.7. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym
organom w zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji,
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Sadom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek, w ktérym muszg by¢ podane

podstawy prawne przekazania kopii nagrania.

4.8. Za techniczng

realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii

odpowiada osoba wskazana z pkt. 4.4

4.9. Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu

przekazania danych. Wzér protokotu przekazania stanowi zatgcznik nr 5.

4.10. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu

podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu

wizyjnego, prowadzonego przez osobe wskazang w pkt. 4.4. Wzor rejestru

stanowi zatacznik nr 6.

4.11. Biorac pod uwage, ze P.U.B. LES nie posiada technicznych mozliwosci do

zanonimizowania wizerunku osOéb nagranych w systemie, nie udostepnia sie

nagran oraz nie umozliwia sie wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz

takie dziatania mogtyby naruszy¢ prawa lub wolnos¢ oséb trzecich. Odstepstwem

od zdania powyiszego jest sytuacja gdzie osoba fizyczna, ktdora zwraca sie z

whnioskiem o wglad do nagrania, zostata zarejestrowana bez obecnosci innych

o0sob.
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Postanowienia koncowe

5.1. Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji

5.2.

5.3.

publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publicznej.
Niniejszy Regulamin wprowadza sie w zycie w formie zarzagdzenia ADO P.U.B.

LES.
Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wprowadza sie w zycie w formie
zarzagdzenia ADO P.U.B. LES.
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Zalacznik nr 1
Wykaz lokalizacji kamer

Lp.

Model kamery oraz typ

Lokalizacja Data montazu kamery
( obraz,stacjonarna,

ruchoma)
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Zatacznik nr 2

Przyktadowe tabliczki oznakowania stref monitoringu

UWAGA

UWAGA

TEREN
MONITOROWANY
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Zalacznik nr 3

Wz6ér tablicy dokonujacej obowigzek informacyjny zgodnego
z art. 13 RODO

UWAGA

e

MONITORING @Y,

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzqgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodneqgo przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych RODO) informuje, Ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pan Pawel LES wfasciciel Firmy;
Przedsiebiorstwo Ustug Budowlanych LES Pawet Les Zydowo 88a, 76-012 Zydowo, (zwany
dalej P.U.B LES);

Z P.U.B LES mozna sie skontaktowac w nastepujacy sposob:

a) listownie - P.U.B LES Pawet Le$ Zydowo 88a, 76-012 Zydowo,
b) telefonicznie - +48 604317818,

c) FAX - +94 3477481,

d) e-mail - pub.les@wp.pl,

2.Dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za dane osobowe P.U.B LES;
biuro@les-koszalin.pl
3.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w n/w celach i na n/w podstawie prawne;j:

realizacja umowy, ustugi - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

marketing ustug administratora danych osobowych - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a RODO - pod
warunkiem uzyskania zgody osoby, ktérej dane dotyczg;

zapewnienie bezpieczeAstwa 0séb oraz mienia znajdujgcego sie w pomieszczeniach P.U.B LES,
poprzez stosowanie monitoringu wizyjnego - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. f RODO, Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks Pracy i Ustawy o Ochronie Informacji Niejawnych (tj. Dz. U. 2019 poz. 742);
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zapewnienie bezpieczedstwa oséb oraz mienia poprzez identyfikowanie wszystkich oséb
przebywajacych na terenie P.U.B LES; parking oraz terenu przylegtego do P.U.B LES (ulica, chodnik)
- na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. f RODO, Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy i Ustawy

o Ochronie Informacji Niejawnych (tj. Dz. U. 2019 poz. 742);

f) obstuga sktadanych zapytan - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgoda osoby, ktérej dane
dotyczg;

g) dochodzenie ewentualnych roszczerh w zwigzku z poniesiong przez P.U.B LES szkoda wyrzadzona
przez goscia, kontrahenta lub obrona przed roszczeniami goscia, kontrahenta w stosunku do P.U.B
LES - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz Ustawa kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r.
(Dz.U. 2017 poz. 459);

4.Na terenie P.U.B LES zostat wprowadzony szczegdlny nadzér nad pomieszczeniami oraz terenem
wokot obiektu w postaci srodkédw technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring

wizyjny);

5.0dbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg jedynie upowaznione podmioty na podstawie i w
granicach prawa (np. Policja) oraz podmioty, z ktérymi P.U.B LES zawart umowe powierzenia danych
osobowych jedynie w zakresie niezbednym do realizacji celu przetwarzania danych (np. firma
informatyczna);

6.Bedziemy przechowywaé Panistwa dane osobowe do chwili zatatwienia sprawy, w ktérej zostaty
one zebrane a nastepnie — w przypadkach, w ktérych wymagaja tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2019 poz. 553 z pdz. zm.) — przez czas
okreslony w tych przepisach.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

a) w zwigzku z zawartg umowa o $wiadczenie ustug z P.U.B LES przez okres przedawnienia roszczen
podatkowych lub roszczen cywilnoprawnych P.U.B LES, Goscia lub Kontrahenta w zaleznosci, ktére
z tych zdarzen nastgpi pozniej;

b) pozyskane na podstawie zgody w celach marketingowych bedg przetwarzane przez okres waznosci
zgody na cele marketingowe;

c) pozyskane w zwigzku z monitoringiem bedy przetwarzane przez okres do 90 dni od dnia
utrwalenia, a nastepnie zostang trwale usuniete;

7.Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé z prawem przetwarzania (*jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem Art. 1 lita RODO);FF

8.Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Ogodlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.(RODO);

9.Jezeli podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci
realizacji umowy;

10.Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania;
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11.P.U.B LES nie przekazuje danych osobowych do panstw trzecich ( poza
obszar EOG);

UWAGI:
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Zalacznik nr 4

Wzdr rejestru wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

L.p.

Okres nagrania

Miejsce nagrania
(lokalizacja kamery)

Data wykonania kopii

Dane osoby
sporzadzajacej kopie

Podpis osoby
sporzgdzajacej kopie

Informacje o udostepnieniu lub
zniszczeniu kopii
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Zatacznik nr 5

Wzér protokotu przekazania kopi nagrania z systemu
monitoringu

Protokot przekazania danych z systemu monitoringu

sporzadzony w dniu.................

ADO P.U.B. LES, zwany dalej przekazujgcym dane,

przyjmujgcym dane,

na podstawie pisemnego Wniosku z dnia.........ceveeveuerieeveeinnennne dane z systemu monitoringu P.U.B.

LES.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujgce dane (zapis z kamer) na nosniku
elektronicznym.......ccccvevvvnnnnnnnt

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania

2.Przyjmujgcy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celdw okreslonych w
pisemnym whniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokét sporzgdzono w dwdéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujgcy Przyjmujacy
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Wz6r rejestru udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego

Zalacznik nr 6

Lp.

Dane
uprawnionego
whnioskodawcy

Nr
sprawy

Data
whniosku

Okres nagrania

Miejsce nagrania
(lokalizacja kamery)

Dane osoby
sporzgdzajacej kopie

Sposdb
zatatwienia

Data
przekazania
nosnika
odbiorcy

Uwagi
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